
 

 

Der Caritasverband Herne e.V. sucht zum nächstmöglichen Termin eine/n 

Mitarbeiter:in in der Buchhaltung (m/w/d) (Nr. 2614) 
 

mit einem Stellenumfang von 39 Wochenstunden (Vollzeit). 
 

Der Caritasverband Herne e.V. ist ein stetig wachsender Verband der freien Wohlfahrtspflege und 
zugleich ein Unternehmen im Bereich des Sozial- und Gesundheitswesens mit rd. 400 Mitarbeiterinnen 
und Mitarbeitern. Er widmet sich allen Aufgaben sozialer und caritativer Hilfen, vor allem für Menschen 
in Not und in schwierigen Lebenslagen, ausgehend vom christlichen Menschenbild. 
 
 
Ihre Aufgabe: 
• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung / Anlagenbuchhaltung 

• Mahnwesen 

• Mitwirkung bei der Erstellung der Monats-, Quartals und Jahresabschlüsse 

• Mitwirkung bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen 
• Mitwirkung bei der Liquiditäts- und Budgetplanung und -überwachung  
• Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer, Behörden und Banken 
• Enge Zusammenarbeit mit dem Bereich Controlling 

 

Unser Angebot: 
• Eine interessante und vielseitige Tätigkeit mit einem hohen Maß an Selbstständigkeit und 

Eigenverantwortlichkeit 
• Mitarbeit in einem engagierten und fachlich versierten Team 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Fachliche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  
• Innerbetriebliche Weiterentwicklungsmöglichkeiten im Bereich Buchhaltung 
• Eine leistungsgerechte Vergütung nach den AVR des Deutschen Caritasverbandes mit den üblichen 

Sozialleistungen 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Betriebliche Krankenzusatzversicherung 
• Bike-Leasing per Gehaltsumwandlung 

 

Ihr Profil: 
• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Bereich Rechnungswesen oder Finanzen 

• Fundierte Buchhaltungskenntnisse sind Voraussetzung 
• Zusatzqualifikation zum Finanzbuchhalter ist wünschenswert 
• Gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Buchhaltungssoftware) 
• Leistungsbereitschaft sowie selbstständiges, analytisches und sorgfältiges Handeln 

• Teamfähigkeit, Sorgfalt und Zuverlässigkeit 
• Gutes Organisationsgeschick 
• Neben der persönlichen Eignung erwarten wir die Identifikation mit den christlichen Aufgaben, Zielen 

und Werten sowie dem Leitbild des Caritasverbandes Herne e.V. 
 

Auskünfte zum Stellenangebot erteilen 
Frau Karin Ludewig, Buchhaltung, Tel.: 02323 92960-19 
 
Bewerbungsanschrift 
Eine qualifizierte Kurzbewerbung (Anhänge ausschließlich in PDF) senden Sie bitte unter Angabe der 
Stellennummer an: 
Caritasverband Herne e.V. 
Personalabteilung 
Regina Gabryszczak 
Schulstraße 16 
44623 Herne 
bewerbung@caritas-herne.de 


